TITOV & PARTNERS

INTEGRITETSPOLICY

Advokatfirman Titov & Partners KB, organisationsnummer 969784-0099 (”Titov & Partners”,
”vi” eller ”o0ss”) varnar om din personliga integritet och stravar darfor efter att all insamling
och hantering av personuppgifter sker pa ett sakert satt och i enlighet med gallande
lagstiftning. Detta innefattar samtliga personuppgiftsbehandlingar som sker inom ramen for
var verksamhet - bade gallande vara klienter och andra vars personuppgifter som kan komma
att behandlas av oss.

Denna integritetspolicy redogor for vilka personuppgifter som Titov & Partners samlar in, for
vilka andamal som personuppgifterna behandlas, hur de skyddas och hur du som registrerad
kan tillvarata dina rattigheter. Policyn har utarbetats med stod av Advokatsamfundets
vagledning gallande tillampning av dataskyddsforordningen (EU 2016/679, "GDPR”).

1 PERSONUPPGIFTSANSVAR

Titov & Partners ar personuppgiftsansvarigt for den personuppgiftsbehandling som sker inom
ramen for var verksamhet. Det innebar att vi ansvarar for hur dina personuppgifter samlas
in och hur de anvands. Samtliga behandlingar vidtas med beaktande av denna
integritetspolicy och i enlighet med gallande dataskyddsforordning (EU 2016/679) samt
annan tillamplig lagstiftning till skydd for den personliga integriteten.

Titov & Partners tillampar inte cookies inom ramen for sin verksamhet.

2 VAD AR EN PERSONUPPGIFT OCH VAD INNEBAR EN
PERSONUPPGIFTSBEHANDLING

Personuppgifter ar alla uppgifter som avser en identifierad eller identifierbar fysisk, nu
levande, person och som direkt eller indirekt kan identifiera en person. Det ar exempelvis
namn, telefonnummer, e-postadress och IP-adress. Som personuppgifter raknas aven
faktorer som ar specifika for en persons fysiska, ekonomiska, kulturella eller sociala
identitet. Aven enstaka uppgifter som inte utgér personuppgifter, men som tillsammans gor
det mojligt att identifiera en person, raknas som personuppgifter.

All hantering av personuppgifter som utfors helt eller delvis automatiserat utgor en
behandling i dataskyddsfoérordningens mening. Det innebar att samtliga atgarder, eller
kombinationer av atgarder, avseende personuppgifter raknas som en behandling -
exempelvis overforing av personuppgifter via e-post, eller registrering och organisering av
personuppgifter.

3 PERSONUPPGIFTER SOM SAMLAS IN

Titov & Partners samlar bara in de personuppgifter som behdvs for de andamal som
insamlingen sker for och forutsatt att personuppgifterna ar relevanta for andamalet.

De personuppgifter vi vanligtvis samlar in ar namn, telefonnummer, e-postadress,
personnummer, titel, kontaktuppgifter till narstaende, uppgifter om arbetsgivare,



faktureringsuppgifter, relevanta personuppgifter om motpart, motpartsombud, skiljeman,
domare, konsulter, vittnen och sakkunniga samt annan affarsrelaterad information.

Inom ramen for vara uppdrag kan vi aven komma att samla in sarskilda kategorier av
personuppgifter som uppgifter om lagovertradelser, ras, etniskt ursprung, politiska asikter,
religios overtygelse, medlemskap i fackforening, eller personuppgifter som ror halsa eller
sexualliv.

Insamlingen av personuppgifter sker antingen genom att den behandlingen avser sjalv lamnar
informationen eller genom att den lamnas till oss av annan sasom klient, motpart,
motpartsombud, myndigheter, domstolar eller att vi inhamtar personuppgifterna fran
privata eller offentliga register eller andra kallor.

4 ANDAMAL OCH RATTSLIG GRUND FOR BEHANDLING AV PERSONUPPGIFTER

All personuppgiftsbehandling inom ramen for Titov & Partners verksamhet sker med stod av
nagon av de i dataskyddsforordningen angivna rattsgrunderna. Andamalen med behandlingen
och de rattsliga grunderna med behandlingen ar foljande:

-For att kunna utféra, handlagga och administrera uppdrag med klienter och tillvarata vara
klienters intressen; for att fullgéra det avtal om att utféra uppdrag vi atagit oss,

-For att utfora javs- och penningtvattskontroller; vart berattigade intresse och for att folja
tillamplig lagstiftning,

-For att hantera kontakter som tas med oss innan vi atagit oss ett uppdrag; vart berattigade
intresse,

-For redovisnings- och faktureringsandamal; for att folja tillamplig lagstiftning,

-For att behandla jobbansokningar; vart berattigade intresse under tiden for
anstallningsprocessen, darefter baserat pa samtycke, och

-Event och marknadsforing; vart berattigade intresse och samtycke.

5 HUR LANGE LAGRAS UPPGIFTERNA

Titov & Partners lagrar insamlade personuppgifter i enlighet med lag samt
Advokatsamfundets Vagledande regler for god advokatsed. Med det foljer en skyldighet att
spara uppgifterna under tio ars tid efter avslutat uppdrag. Med hansyn till arendet i fraga
kan uppgifterna komma att behdva sparas i mer an tio ar. Lagringstiden kan aven bestammas
med hansyn till vad som foreskrivs enligt lag, exempelvis bokforingslagen och
penningtvattsregleringen.

For de uppgifter som Titov & Partners samlar in for att utveckla och analysera bolagets
verksamhet, galler en lagringstid om 1 ar efter den senaste kontakten med oss.

Uppgifter som har samlats in i marknadsforingssyfte lagras till dess mottagaren av
marknadsforingen avbéjer att erhalla information i marknadsforingssyfte, dock langst 2 ar
fran den senaste kontakten med Titov & Partners. Uppgifter som har samlats in med ditt
samtycke, lagras endast intill dess att du aterkallar ditt samtycke. Om du inte langre 6nskar
fa marknadsforingsutskick eller vill aterkalla ditt samtycke enligt ovan ar du valkommen att
meddela det via mejl till foljande e-postadress: info@titovlaw.se.



mailto:info@titovlaw.se

6 TEKNISKA OCH ORGANISATORISKA SAKERHETSATGARDER

Titov & Partners vidtar de adekvata tekniska och organisatoriska sakerhetsatgarder som
kravs for att sakerstalla en god skyddsniva. Det inbegriper aktiva atgarder for att motverka
att insamlade uppgifter missbrukas, gar forlorade, hamnar i oratta hander, forstors eller pa
annat satt inte hanteras i enlighet med denna integritetspolicy. For att garantera en god
skyddsniva granskar vi regelbundet vara interna sakerhetspolicys och rutiner, och uppdaterar
och/eller andrar dem vid behov.

For de fall Titov & Partners anlitar en utomstaende leverantor till stod for verksamheten,
aligger det oss att tillse att leverantoren lever upp till vara krav betraffande skydd for
personuppgifter som leverantoren behandlar a vara vagnar.

7 REGISTRERADES RATTIGHETER

Nedan foljer en sammanstallning av de rattigheter som tillkommer dig vars personuppgifter
finns registrerade hos Titov & Partners, och hur du ska ga till vaga for att gora dessa gallande.

7.1 Rdtt till tillgdng (s.k. registerutdrag)

Som registrerad har du ratt att kostnadsfritt begara information om vilka uppgifter som Titov
& Partners har samlat in om dig, varfor de har samlats in och hur de behandlas. Om begaran
sker upprepade ganger forbehaller sig Titov & Partners ratten att ta ut en skalig avgift for
att administrera sadana arenden. Vi forbehaller oss likval ratten att vidta nodvandiga
atgarder for att sakerstalla identiteten hos den som begar ett registerutdrag.

7.2 Rdtt till rdttelse, dterkallelse av samtycke och begrdnsning

Du har ratt att, utan onddigt drojsmal, begara rattning av felaktiga uppgifter eller att
komplettera ofullstandiga uppgifter. Du har aven ratt att narhelst aterkalla hela eller delar
av ditt samtycke som ligger till grund for nagon av Titov & Partners vidtagna
personuppgiftsbehandling. Du har ocksa ratt att begdra att behandling av dina
personuppgifter begransas.

7.3 Radtt att fa personuppgifter raderade och att invdnda mot behandling

Du har ratt att begara att fa dina personuppgifter raderade, exempelvis om behandlingen
inte langre ar relevant for det andamal som uppgifterna ursprungligen samlades in for eller
om de behandlas i strid med gallande lagstiftning. Du har likasa ratt att invanda mot var
behandling av dina personuppgifter for samtliga eller nagot av de andamal som framgar
enligt ovan.

Titov & Partners forbehaller sig emellertid ratten att neka begaran om radering eller
invandningar enligt ovan om det foreligger legala skyldigheter som hindrar sadana atgarder.
Fortsatt behandling av dina uppgifter kan komma att ske, trots din begaran om radering, for
att vi ska kunna faststalla, gora gallande eller forsvara rattsliga ansprak.

7.4 Ratt till dataportabilitet

Om det ar tekniskt mojligt, har du ratt att fa ta del av dina registrerade personuppgifter i
ett strukturerat och allmant anvant maskinlasbart format eller att fa uppgifterna éverforda
till en tredje part (s.k. dataportabilitet).

7.5 Begrdnsningari den registreradesrdttighetertill foljd av
advokatverksamhet



Begaran i enlighet med nagon av rattigheterna ovan kan endast tillgodoses under
forutsattning att de tillats enligt det regelverk som Titov & Partners har att ratta sig efter i
egenskap av advokatfirma. Det innebar att viss information inte ar mojlig att lamna ut till
foljd av gallande advokatsekretess, vilket foljer av rattegangsbalken och
Advokatsamfundets Vagledande regler om god advokatsed.

8 TREDJEPARTSOVERFORING AV PERSONUPPGIFTER

Titov & Partners tillforsakrar att endast de anstallda som behdver ha tillgang till
personuppgifterna for ett uttryckligt angivet andamal ges tillgang till dem.

Titov & Partners forbehaller sig ratten att i vissa fall lamna ut uppgifter till utomstaende,
exempelvis efter overenskommelse med dig, om det kravs for att tillvarata dina rattigheter
inom ramen for ett uppdrag eller om det avser en réttslig forpliktelse. Overforing kan likval
aktualiseras vid anlitande av en utomstaende tjansteleverantor eller om uppgifterna maste
lamnas ut till domstol, myndighet, motpart eller liknande for att tillvarata dina rattigheter
eller om Titov & Partners ar skyldigt att gora det enligt lag.

9 OVERFORING AV PERSONUPPGIFTER TILL TREDJE LAND

Titov & Partners stravar efter att behandla dina personuppgifter inom EU/EES, vilket aven
omfattar vara leverantérer och samarbetspartner som behandlar uppgifter pa uppdrag av
oss. Titov & Partners forbehaller sig emellertid ratten att i vissa fall 6verfora personuppgifter
utanfor EU/EES. Sadan overforing sker da i enlighet med gillande lagstiftning pa
dataskyddsomradet forutsatt att landet i fraga har en adekvat skyddsniva eller att det finns
en annan likvardig skyddsatgard som innebar att overforingen ar lagenlig.

10 BEHANDLING AV PERSONUPPGIFTERI SAMBAND MED ANSOKAN OM
ANSTALLNING

Om du ansoker om anstallning hos oss behandlas dina personuppgifter endast under den tid
som det ar nodvandigt for rekryteringsprocessen. Om vi onskar fortsatta att lagra dina
personuppgifter efter avslutad rekryteringsprocess for eventuella framtida rekryteringar,
kommer vi att inhamta ditt samtycke for detta.

11 OVERFORING BEHANDLING AV PERSONUPPGIFTER | SAMBAND MED KONKURS

Advokater pa Titov & Partners atar sig uppdrag som extern konkursférvaltare. Titov & Partners
behdver darfor behandla vissa personuppgifter inom ramen for en andamalsenlig
konkursforvaltning.

11.1 Tvad olika personuppgiftsansvariga

Vid konkurs uppstar en separat juridisk person som féretrads av en konkursforvaltare, ett
konkursbo. Konkursboet ar personuppgiftsansvarigt, dvs ansvarar for att behandling av
personuppgifter sker i enlighet med gallande dataskyddsbestammelser. For den behandling av
personuppgifter som darutover sker inom ramen for advokatbyrans verksamhet ar Titov &
Partners personuppgiftsansvarig.

11.2 Vilka personuppgifter behandlas?

Inom ramen for en konkurs hanterar konkursboet nédvandiga personuppgifter sasom namn och
personnummer, kontaktuppgifter, fastighetsbeteckning, registreringsnummer for fordon, IP-
nummer, bankuppgifter och arbetsrelaterade personuppgifter sasom lon, facklig tillhérighet
och halsa.



11.3 Andamal och rdttslig grund

De specifika andamalen med behandlingen av personuppgifter i en konkurs ar for att uppratta
konkursbouppteckning och forvaltarberattelse, besluta om lonegaranti, inga, hantera och
fullfolja avtal, fullgora bokforingsskyldighet, med mera for att tillse att borgenarer inte
missgynnas samt efterleva de andra skyldigheter som aligger en konkursforvaltare enligt lag.

Titov & Partners och konkursboet behandlar personuppgifter i konkursen med rattslig grund i
fullgorande av avtal, intresseavvagning for hanteringen av relevanta affarsdokument, rattslig
forpliktelse avseende de skyldigheter som aligger konkursforvaltare enligt lag samt i
fullgorande av uppgift av allmant intresse/myndighetsutovning vid exempelvis beslut om
lonegaranti. De kansliga personuppgifter som behandlas av Titov & Partners och/eller
konkursboet genom konkursforfarandet gors med stod i arbetsrattsliga skyldigheter eller for
att faststalla, gora gallande eller forsvara rattsliga ansprak.

11.4 Personkategorier

Konkursboet och Titov & Partners behandlar personuppgifter avseende till exempel
stallforetradare  for  konkursbolaget, foretradare for borgenarer, galdenarer,
konkursgaldenarer, aktieagare, kunder, leverantorer, borgensman, revisorer och
redovisningskonsulter, anstallda, staten, banker, tredje part och familjemedlemmar.

11.5 Sekretess och lagring

Konkursboet och Titov & Partners hanterar de personuppgifter som ingar i konkursen med
andamalsenlig sekretess. Personuppgifter hanforliga till konkursen kan genom
konkurshandlaggningen komma att lamnas ut till andra aktorer, exempelvis koncernbolag,
leverantorer, konsulter eller myndigheter. Tredje part kan i vissa fall bli sjalvstandigt
personuppgiftsansvarig, gemensamt personuppgiftsansvarig med konkursboet eller
konkursboet personuppgiftsbitrade.

De aktuella personuppgifterna hanteras sa lange det ar nédvandigt for konkursforvaltningen
och sparas normalt i 10 ar i enlighet med Advokatsamfundets riktlinjer.

12 ANDRINGAR | DENNA INTEGRITETSPOLICY

Titov & Partners forbehaller sig ratten att genomfora andringar i denna integritetspolicy.
Den senaste versionen kommer alltid att finnas tillganglig pa var webbsida.

13 KONTAKTUPPGIFTER

Kontakta Titov & Partners pa info@titovlaw.se eller adress nedan vid eventuella fragor eller
synpunkter gallande var personuppgiftsbehandling, eller om du vill géra gallande nagon av
de rattigheter som redogors for ovan.

Klagomal betraffande var personuppgiftsbehandling ska lamnas in till Datainspektionen.

Advokatfirman Titov & Partners KB
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Att. GDPR

Humlegardsgatan 20

114 46, Stockholm
Telefonnummer: +46 8 684 518 50

Besok oss garna pa www.titovlaw.se.
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